泰山学院调（补、代）课审批备案登记表

20    — 20     学年第     学期                                年    月    日

	课 程 名 称
	
	教师所在
学院（部门）
	

	
	
	学生所在
学院
	

	调 课 教 师
	
	补（代）
课教师
	

	调 课 班 级
	

	调 课 原 因
（详细填写）
	

	调（补、代）课安排
	原第    周星期    第    节，拟调至    周星期   第    节，教室           
原第    周星期    第    节，拟调至    周星期   第    节，教室           
原第    周星期    第    节，拟调至    周星期   第    节，教室           
原第    周星期    第    节，拟调至    周星期   第    节，教室           
其它形式调（补、代）课：

	课程归属学院
领导意见
（签字）
	院章

月     日
	学生所在学院
领导意见
（签字）
	院章
月     日

	教务处备案
	签字或盖章                        月     日

	补课情况记录
	（补课班级班长或学习委员填写）

记录人：                         月     日


注：此表一式四份，授课教师、课程归属学院、教务处、教学质量监控中心（办公楼C区）各存一份。补课时授课教师需携带此表，凭表提前办理钥匙领用手续，补课结束后由补课班级班长或学习委员填写补课情况，并将填好后的表格交课程归属学院存档。
